
 
 

 
 
 
 
I Aktuelle Stellenangebote  

SEEGER LIVING ist der Betreiber eines Appartementhauses der gehobenen Kategorie mit 21 komplett 
eingerichteten Wohnungen am Karlstor in Karlsruhe mit einer Wohnfläche zwischen 36 m² und 43 m². 
Das Haus wurde im März 2009 eröffnet. Das Angebot richtet sich an Gäste, welche eine Wohnung auf 
Zeit anmieten – eine Alternative zum Hotel. Darüber hinaus betreut SEEGER LIVING in Karlsruhe ca. 80 
Betten in möblierten Wohnungen für die kurzfristige Anmietung. 

Das Appartementhaus ist Mitglied bei Serviced Apartments und zertifiziert mit AAAA. Es bietet sowohl 
dem Geschäftskunden als auch dem Kurzurlauber ein zweites ZUHAUSE – WOHNEN WIE IM HOTEL – 
WOHLFÜHLEN WIE ZUHAUSE.  

 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen qualifizierten und engagierten 
 

 Mitarbeiter (m/w) im Bereich Empfang 

 
der uns im Bereich möbliertes Wohnen auf Zeit engagiert unterstützt. 
 
I Ihr Aufgabengebiet 

Sie organisieren eigenständig den Ihnen übertragenen 
Verantwortungsbereich und sind erster Ansprechpartner für 
unsere Gäste und Kunden.  
 
Beispielhaft ist Ihr Aufgabengebiet wie folgt skizziert: 
 
� Betreuung unserer Gäste 

� Check-in und Check-out 

� Betreuung und Pflege der Gästekartei 

� Bearbeitung der anfallenden Korrespondenz 

� Reservierungsmanagement 

� Akquisition von Neukunden 

� Management der Online-Portale 

� Einrichten von möblierten Appartements/ Wohnungen 

 

  

I Ihr Anforderungsprofil 

Sie haben vorzugsweise ein abgeschlossene 
Berufsausbildung oder langjährige Erfahrungen im 
Hotelbereich mit fundierten Kenntnissen und sind mit der 
üblichen EDV-Software sowie mit der Buchhungssoftware 
protel vertraut. 
 
Sie haben sehr gute Englischkenntnisse und sprechen eine 
weitere Fremdsprache. Des Weiteren haben Sie Spaß an 
Besichtigungsterminen, das Einrichten von möblierten 
Wohnungen und deren Vermietung. 
 
Persönlich zeichnen Sie sich durch rhetorische Fähigkeiten, 
eine schnelle Auffassungsgabe, organisatorisch-
methodisches Arbeiten, Eigeninitiative, Kreativität und 
Offenheit sowie Einsatzbereitschaft und eine hohe 
Belastbarkeit aus. Teamfähigkeit und ein sicheres Auftreten 
setzen wir für Ihre eigenverantwortliche Tätigkeit voraus. 
 
Freundlichkeit, Herzlichkeit und die Fähigkeit, unseren 
Gästen Ihre Wünsche von den Augen abzulesen, zeichnet 
Sie aus. 

 
Wir bieten Ihnen eine attraktive Herausforderung - von der Honorierung bis hin zur langfristigen 
Entwicklung. Jederzeit stehen Ihnen alle Mitarbeiter – vor allem Ihre direkten Kollegen – für Ihre 
Unterstützung zur Verfügung. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung mit 
Lichtbild, Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und möglichem Eintrittstermin. Selbstverständlich wird Ihre 
Bewerbung vertraulich behandelt. 
 
 
I Kontakt: SEEGER LIVING UG  

 Frau Imke Hartmann  
 Karlstraße 42 - 44  
 76133 Karlsruhe  
 Telefon +49 (0) 721 - 170 89 - 52  
 Telefax +49 (0) 721 - 170 89 - 652  
 Bewerbung@seeger-living.de  
 www.seeger-living.de  


